BDG-WAD.271.1.2018 Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

1.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dotyczacych przesytek listowych i paczek
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy (siedziby oraz jego Oddziatow

w

Toruniu, Wtoctawku i Inowroctawiu), polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu,

doreczaniu i zwrocie niedoreczonych przesytek pocztowych, zwanych dalej , przesytkami”.
Przesytki beda doreczane przez pracownika Wykonawcy w nastepujacych lokalizacjach:

1)
2)
3)
4)

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy, ul. Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz,

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy Oddziat w Inowroctawiu, al. Niepodlegtosci 4, 88-100 Inowroctaw,
Urzad Statystyczny w Bydgoszczy Oddziat w Toruniu, ul. Adama Mickiewicza 10-16, 87-100 Torun,
Urzad Statystyczny w Bydgoszczy Oddziat we Wtoctawku, ul. Piekarska 16a, 87-800 Wtoctawek.

Poprzez przesytki bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

1)

przesytki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii, zwane dalej ,,zwyktymi
ekonomicznymi”,

b) priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii, zwane dalej ,zwyktymi priorytetowymi”,

c) polecone - przesytki rejestrowane niebedaca przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane
i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, zwane
dalej ,poleconymi ekonomicznymi”,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane
w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartoSci lub uszkodzeniem, zwane dalej
~poleconymi priorytetowymi”,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki rejestrowane (polecone) zwykte lub
priorytetowe, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za potwierdzeniem
odbioru, zwane dalej odpowiednio ,poleconymi ekonomicznymi ZPO" oraz ,poleconymi
priorytetowymi ZPO".

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:
- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczyc: wysokosci 20 mm, dtugoSc 325 mm,
szerokosSci 230 mm .
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
- Minimum - jeSli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm
lub dtugosc 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
- Maksimum - suma dtugosci, szerokoSci i wysokoSci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm

paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki nierejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii, zwane dalej ,zwyktymi
ekonomicznymi”,

b) priorytetowe - paczki nierejestrowane najszybszej kategorii, zwane dalej ,zwyktymi priorytetowymi”,

c) polecone - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii, zwane dalej ,poleconymi
ekonomicznymi”,

d) polecone priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, zwane dalej ,poleconymi
priorytetowymi”,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane (polecone) zwykte
i priorytetowe, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartosci  lub  uszkodzeniem, przyjete za  potwierdzeniem nadania i  doreczone

za potwierdzeniem odbioru, zwane dalej odpowiednio ,poleconymi ekonomicznymi ZPO” oraz
~poleconymi priorytetowymi ZPO".
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokoS¢ 500 mm,
wysokoS¢ 300 mm.
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
- Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugoS¢ 600 mm, szerokoS¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,
- Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.



4. Szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek listowych (wyliczonymi na podstawie historii ustug pocztowych

Zamawiajacego), przyjete w celu poréwnania i wyboru oferty najkorzystniejszej, obejmuja:

Rodzaj ustugi

Waga listu / paczki

Gabaryt*

llos¢ przesytek

(szt.)
a b c d
A 167 666
do350¢g
B 2
przesytki listowe nierejestrowane, A 190
ekonomiczne w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g
(zwykte) B 2
A 24
ponad 1000 g do 2000 g B 5
A 490
do350 g
B 4
przesytki listowe nierejestrowane, A 2
priorytetowe, w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g
(zwykte) B 2
A 2
ponad 1000 g do 2000 g B 5
A 2014
do350¢g
B 2
przesytki listowe polecone, A 16
ekonomiczne, w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g B
A
ponad 1000 g do 2000 g 5
A 245
do350 g
B 35
. A
pr;esy{kl listowe pole.cone,. ponad 350 g do 1000 g
priorytetowe, w obrocie krajowym B
A
ponad 1000 g do 2000 g B
A 163
przesytki listowe, polecone do 350 g 5 5
ekonomiczne, ZPO A -
A 33
do350¢g
przesytki listowe, polecone B 4
priorytetowe, ZPO w obrocie A 2
krajowym ponad 350 g do 1000 g
B 3
ponad 1000 g do 2000 g B 3
przesytki listowe nierejestrowane,
ekonomiczne w obrocie do 50g A 2
zagranicznym
przesytki listowe nierejestrowane,
priorytetowe w obrocie do 50g A 2
zagranicznym
przesytki listowe polecone
priorytetowe, w obrocie do 50g A 2
zagranicznym
zwrot do Zamawiajacego, przesytki do 350g 2
listowej, poleconej ekonomicznej,
krajowej od 350 g do 1000 g 2
zwrot do Zamawiajacego, przesytki
listowej, poleconej priorytetowej, do 350¢g A 2

krajowej




zwrot do Zamawiajacego, przesytki

listowej, poleconej ekonomicznej do 350g A 2

ZPO, krajowej

zwrot do Zamawiajacego, przesytki

listowej, poleconej priorytetowej, do 350g A 2

ZPO, krajowej

zwrot do Zamawiajacego, przesytki
poleconej, priorytetowej w obrocie do 50g
zagranicznym

>
N

paczki, zwykte ekonomiczne,
krajowe

ponad 1 kg do 2 kg

NN

paczki, zwykte ekonomiczne,
krajowe

ponad 2 kg do 5 kg

paczki, zwykte ekonomiczne,
krajowe

ponad 5 kg do 10 kg

paczki, zwykte, priorytetowe,
krajowe

ponad 5 kg do 10 kg

W > W > W> W >
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5. Opis Swiadczonych ustug przez Wykonawce:

1)

5)

6)

10)

11)

Doreczanie przesytek przez Wykonawce odbywac sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach:
a) Urzad Statystyczny w Bydgoszczy

ul. Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz - do 11°°,
b) Urzad Statystyczny w Bydgoszczy Oddziat w Inowroctawiu

al. Niepodlegtosci 4, 88-100 Inowroctaw - do 11°,
c) Urzad Statystyczny w Bydgoszczy Oddziat w Toruniu

ul. Adama Mickiewicza 10-16, 87-100 Torun — do 11%,
d) Urzad Statystyczny w Bydgoszczy Oddziat we Wtoctawku

ul. Piekarska 16 a, 87-800 Wtoctawek - do 11%.
Zamawiajacy bedzie dostarczat we wtasnym zakresie, do placowek wyznaczonych przez Wykonawce
w Formularzu oferty (stanowiacym Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia) przesytki.
Odbioru przesytek dokonywac beda upowaznieni pracownicy Wykonawcy na podstawie pisemnego
upowaznienia wedtug wzoru uzgodnionego miedzy Wykonawca a Zamawiajacym.
Za moment odbioru przesytek uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce od Zamawiajacego przesytek
do przemieszczania i doreczania oraz potwierdzenia tego faktu w zestawieniach iloSci i rodzaju
przekazywanych przesytek (osobne: iloSciowe zestawienie przesytek zwyktych i jednostkowe zestawienie
przesytek poleconych), zwanym dalej ,zestawieniami przesyteR”, sporzadzanymi przez Zamawiajacego.
Wzory zestawien przesytek (zwyktych i poleconych) zostang uzgodnione miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym.
Odbior przesytek przyjetych od Zamawiajacego do ekspedycji bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
upowaznionego pracownika Wykonawcy czytelnym podpisem i data na zestawieniach przesytek.
Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia, w przypadku braku zastrzezen,
odbywac sie bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.
Wykonawca doreczy Zamawiajacemu bezptatnie oznaczenia przesytek, ktore bedzie umieszczat na
kopercie (POLECONY, PRIORYTET) oraz druki do wypetnienia w przypadku przesytek rejestrowanych
(poleconych i poleconych ZPO).
Doreczanie pod wskazany adres przesytek objetych przedmiotem umowy, w tym nieposiadajgcych nazwy
adresata, w terminach doreczenia Scisle okreslonych w regulaminie Swiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy albo zgodnie z wskaznikami czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie kRrajowym,
okreslonymi w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego zwrotne potwierdzenie odbioru przesytek
potwierdzonych przez jej adresatow, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytek.
W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru
przesytka zwracana bedzie Zamawiajacemu.
Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz
i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot
niz Zamawiajacy. Przesytki musza by¢ doreczane w oryginalnych kopertach Zamawiajacego i nadawane

3




wytacznie na podstawie dokumentow i drukow potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych

przez Zamawiajacego. Zarowno na kopertach jak i na ww. dokumentach i drukach musza znajdowac sie

dane adresowe Zamawiajacego (musi figurowac na nich jako nadawca).

12) Zamawiajacy informuje, ze bedzie korzystat z maszyn do frankowania i umieszczat na przesytkach nadruk
znaku optaty pocztowej, o ktorym mowa w pkt 6 ppkt 6, a w wyjatkowych sytuacjach z pieczatki
zawierajacej informacje o wysytce zgodnie ze wzorem ustalonym z Wykonawca stanowigcym zatacznik do
umowy.

13) Optaty pocztowe przy uzyciu maszyny do frankowania uiszczane beda nastepujacymi maszynami do
frankowania:

a) T1000/1-Optimail w siedzibie Urzedu,

b) T1000/1-Optimail w Oddziale w Toruniu,

c) Pitney Bowes B700 w Oddziale we Wtoctawku.

14) Zamawiajacy  informuje, Zze maszyny do frankowania s3 wtasnoScia Zamawiajacego.
W przypadku gdy po wyborze najkorzystniejszej oferty zaistnieje koniecznoS¢ wymiany matrycy, koszt
wykonania nowej matrycy ponosi Wykonawca. Wzor matrycy uzgodniony z Wykonawca bedzie stanowic
zatacznik do umowy.

15) Wymiang matrycy Wykonawca zrealizuje w ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy.

16) W lokalizacji Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat w Inowroctawiu, przesytki beda realizowane
tylko przy uzyciu pieczatki zawierajacej informacje o wysytce, zgodne ze wzorem ustalonym z Wykonawca
stanowigcym zatacznik do umowy.

6. Opis obowiazkow Zamawiajacego:

1) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek przez upowaznionych pracownikow na podstawie
pisemnego upowaznienia wedtug wzoru uzgodnionego miedzy Wykonawca a Zamawiajacym.

2) Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzadzania zestawien przesytek dla celow ewidencyjnych
i rozliczeniowych.

3) Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do kazdorazowego potwierdzania, przez upowaznionego pracownika,
nadania przesytek do ekspedycji czytelnym podpisem i data na zestawieniu przesytek.

4) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przygotowywania i nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym
tj. strong adresowa w tym samym kierunku:

a) dla przesytek poleconych - wedtug kolejnosci wpisow w jednostkowym zestawieniu przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - wedtug wpisow w iloSciowym zestawieniu przesytek w wigzkach jednorodnych
wedtug kategorii wagowych, gabarytowych oraz rodzajowych, tj. przesytek krajowych, zagranicznych,
ekonomicznych i priorytetowych.

5) Zamawiajacy zobowiazuje sie do korzystania z wtasnych, odpowiednio zabezpieczonych (zaklejonych i/lub
zawigzanych), kopert do przesytek listowych i opakowan do paczek, uniemozliwiajacych ich uszkodzenie w
czasie przemieszczania.

6) Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadanej przesytki:

a) nazwy odbiorcy (o ile jest to mozliwe),

b) adresu odbiorcy,

c) rodzaju przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa lub ZPO),

d) pieczatki zawierajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego,

e) oraz znaku optaty pocztowej, zawierajgcego: identyfikacje operatora pocztowego, wysokos¢ optaty za
ustuge pocztowa, date nadania oraz unikalny numer przesytki.

W przypadku braku nazwy odbiorcy, dla przesytek nierejestrowanych adresowanych na teren

wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Wykonawca ma obowiazek doreczyc przesytke pod wskazany adres.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany Swiadczyé ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego zgodnie

z przepisami:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z p6zn. zm.) oraz aktami
wykonawczymi do ustawy,

2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 421),

3) Miedzynarodowych przepisow pocztowych - ratyfikowanych miedzynarodowych umoéw regulujacych
zagraniczny obrot pocztowy;

4) innych aktow prawa zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia, wydanych na
podstawie ustaw i aktow wykonawczych.



