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Odzyskanie hasta do Portalu Sprawozdawczego

Jak odzyska¢ hasto do Portalu Sprawozdawczego?

Aby odzyska¢ zagubione (utracone) dane uwierzytelniajgce do Portalu Sprawozdawczego nalezy
postepowacd zgodnie z ponizsza procedura:

1.

Podmiot sprawozdawczy przekazuje informacje o zagubieniu danych uwierzytelniajgcych (loginu i hasta)
do Portalu Sprawozdawczego do wiasciwego terytorialnie urzedu statystycznego w formie pisma, faksu
lub e-mail (z adresu OZS lub firmy).

. W informacji nalezy podac¢ dane identyfikacyjne podmiotu sprawozdawczego (nazwa firmy, adres,

regon) oraz imie, nazwisko i adres e-mail osoby zarzadzajgcej sprawozdawczoscig (0ZS).

Pracownik urzedu, po potwierdzeniu prawidtowosci otrzymanych danych, przesyta na adres e-mail 0ZS
login i hasto do konta w Portalu Sprawozdawczym.

W przypadku, gdy podmiot sprawozdawczy poza zagubieniem hasta zmienia réwniez osobe
zarzgdzajgcg sprawozdawczoscig, w przestanej do urzedu informacji zatgcza dane firmy, imie, nazwisko
dotychczasowego OZS oraz imie, nazwisko i adres e-mail nowego OZS.

Pracownik urzedu zmienia dane OZS w profilu podmiotu sprawozdawczego, generuje nowe hasto i
przesyta je wraz z loginem na wskazany adres e-mail nowego OZS.

W przypadku gdy ma nastgpi¢ zmiana na stanowisku OZS, przy czym OZS posiada swoje dane
uwierzytelniajgce do Portalu Sprawozdawczego, zmiany osoby zarzadzajacej sprawozdawczoscig
dokonuje dotychczasowy OZS, zmieniajgc dane w swoim profilu na Portalu Sprawozdawczym.

. W przypadku zagubienia danych uwierzytelniajacych przez OSS (osobe sporzadzajgca sprawozdania)

nalezy zwrécic sie w przedsiebiorstwie do osoby zarzgdzajgcej sprawozdawczoscia (0ZS).
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