Objasnienia do formularza Z-14

Dziat 1. Zatrudnienie i wynagrodzenia
Przecietne zatrudnienie (rubryka 1) obliczamy na takich samych zasadach jak w sprawozdaniu Z-03,

Z-06.

Pracujgcy ogétem ( w osobach) wszyscy zatrudnieni tacznie z zatrudnionymi poza granicami kraju.

Wiersz 1 rubryka 1, 2i 3.
Dane dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia ogétem powinny by¢ zgodne z danymi wykazanymi
przez jednostke sprawozdawczg na formularzu Z-06 ,Sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniu
i czasie pracy za 2014 r.”.

Dziat 1 wierszl rubryka.1 Przecietne zatrudnienie.
Powinno byé réwne z Z-06 Dziat 1 wiersz1 rubrykal.

Dziat 1 wierszl rubryka2. Zatrudnieni ogotem.
Powinno byé réwne z Z-06 dziat 4 wiersz1 rubrykal.

Dziat 1 wiersz1 rubryka3. Wynagrodzenie brutto.
Powinno by¢ rowne z Z-06 dziat 1 wiersz1 rubryka2
Wiersz 1 jest sumg wierszy od 2 do 5. (wl=w2+w3+w4+w5).

Wiersz 2. Wyisze stanowiska w stuzbie cywilnej - okreslone w ustawie o stuzbie cywilnej z 21
listopada 2008 r. (Dz. U. nr 227 z dnia 23 grudnia 2008 r. poz. 1505).

Art. 52. Wyzszymi stanowiskami w stuzbie cywilnej sg stanowiska:

dyrektora generalnego urzedu;

kierujgcego departamentem lub komédrkag réwnorzedng w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,
urzedzie ministra, urzedzie obstugujagcym przewodniczgcego komitetu wchodzgcego w sktad
Rady Ministréw, urzedzie centralnego organu administracji rzgdowej oraz kierujgcego
wydziatem lub komérkg réwnorzedng w urzedzie wojewddzkim, a takze zastepcy tych osob;
wojewddzkiego lekarza weterynarii i jego zastepcy;

kierujgcego komodrka organizacyjng w Biurze Nasiennictwa Lesnego, a takze zastepcy tych
osob.

Wiersz 3. Pozostali cztonkowie korpusu stuzby cywilnej - pracownicy zatrudnieni na podstawie
ustawy o stuzbie cywilnej z 21 listopada 2008 r. (Dz. U. nr 227 z dnia 23 grudnia 2008 r. poz. 1505)
z wytagczeniem osdb zatrudnionych na wyzszych stanowiskach w stuzbie cywilnej (art. 52 ustawy).

Korpus stuzby cywilnej tworzg pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych w:

Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,

urzedach ministréw i przewodniczacych komitetdw wchodzgcych w sktad Rady Ministréw
oraz urzedach centralnych organéw administracji rzgdowej,

urzedach wojewddzkich oraz innych urzedach stanowigcych aparat pomocniczy terenowych
organow administracji rzgdowej podlegtych ministrom lub centralnym organom administracji
rzgdowej,

komendach, inspektoratach i innych jednostkach organizacyjnych stanowigcych aparat
pomocniczy kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich oraz
kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, chyba ze odrebne ustawy stanowig
inaczej,



e Centralnym Biurze Sledczym Policji,

- Biurze Nasiennictwa Lesnego, jednostkach budzetowych obstugujacych panstwowe fundusze
celowe, ktérych dysponentami sg orany administracji rzadowej - zwanych dalej "urzedami".

- Korpus stuzby cywilnej tworzg takze powiatowi i graniczni lekarze weterynarii oraz ich
zastepcy.

- Stanowiska urzednicze w urzedach mogg zajmowac takze osoby oddelegowane na podstawie
odrebnych przepisow do wykonywania zadan poza jednostkg organizacyjng, w ktérej sg
zatrudnione.

W rozumieniu ustawy :
- pracownik stuzby cywilnej oznacza osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie;
- urzednik stuzby cywilnej oznacza osobe zatrudniong na podstawie mianowania zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie;
- cztonek korpusu stuzby cywilnej oznacza osobe, o ktérej mowa w pkt 1i 2.

Wiersz 4. Zotnierze i funkcjonariusze.
Stuzba mundurowa np. policja, wojsko, straz graniczna, stuzba wiezienna, z wytaczeniem strazy
miejskiej

Wiersz 5. Pozostali.

Zatrudnieni niezakwalifikowani do pozostatych grup np. pracownicy administracji samorzgdowe;j
(m.in. urzedy miast, gmin, starostwa powiatowe), pomoc spoteczna, biura poselskie, straz miejska
i gminna, osoby zajmujgce wyzsze stanowiska niezawierajace sie w stuzbie cywilnej, pracownicy
cywilni w wojsku.

Sktadniki wynagrodzen (wiersze od 6 do 8):
Uwaga: Zmiana w stosunku do poprzedniej edycji badania:

Wiersz 6. Wynagrodzenie osobowe ogdtem.

Wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wystuge lat, dodatek stuzby cywilnej, premie regulaminowe,
nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, ekwiwalent za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, premie, nagrody, dodatki przyznawane w zwigzku z wykonywaniem okreslonego
zakresu zadan tj. dodatek zadaniowy, dodatek specjalny, dodatek funkcyjny

w tym : Wiersz 7. Nagrody i premie uznaniowe.

Premie i nagrody uznaniowe,

Wiersz 8. Wyptaty nagroéd rocznych.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacane w jednostkach sfery budzetowej; wyptaty z tytutu
udziatu w zysku lub nadwyzce bilansowej;

Suma wierszy 6 i 8 musi da¢ wynagrodzenie ogétem dla poszczegdlnych grup zatrudnionych i tak:

Wiersz 6a + 8a musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla o0séb zajmujgcych wyzsze
stanowiska w stuzbie cywilnej w wierszu 2 - (zat. wba + w8a = w2r3)

Wiersz 6b + 8b musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla pozostatych cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej w wierszu 3 - (zat. wéb + w8b=w3r3)

Wiersz 6¢ + 8¢ musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla zotnierzy i funkcjonariuszy w wierszu
4 - (zat. wéc + w8c = war3)

Wiersz 6d + 8d musi by¢ rowny wynagrodzeniom wykazanym dla pozostatych w wierszu 5 - (zat. wéd
+ w8d = w5r3)



Uwaga: Dane z wiersza 7 (nagrody i premie uznaniowe) wchodzg réwniez do danych w wierszu 6
(wynagrodzenie osobowe ogdtem)

Dziat 2. Zatrudnienie i wynagrodzenia wg wybranych zawodoéw.

Grupy zawodow zostaty okreslone na podstawie Klasyfikacji Zawodoéw i Specjalnosci (Dz. U. z 2014
r. poz. 760), tresc klasyfikacji dostepna na stronach Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej
http://psz.praca.gov.pl/rynekpracy/
bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/

Wiersz 01a. ogétem.
Musi by¢ zgodny z danymi wykazanymi w dziale 1 wiersz 1.

Wiersz 01b. Cztonkowie korpusu stuzby cywilne;.
Jest to suma pracownikéw wykazanych w dziale 1 wiersz 2 + 3 (suma oséb zajmujgcych wyisze
stanowiska w stuzbie cywilnej oraz pozostatych cztonkéw stuzby cywilnej)

Wiersz 01c. Zotnierze i funkcjonariusze.
Musi by¢ zgodny z danymi wykazanymi w dziale 1 wiersz 4.

Wiersze od 02 do 21.

Wykazujemy tylko i wytgcznie pracownikéw, ktérzy kwalifikujg sie do poszczegdlnych grup zawoddw.
Suma tych wierszy nie musi dawa¢ sumy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w jednostce, a wiec
suma wierszy 02 - 21 moze by¢ mniejsza od wiersza 01.

Wszystkie wiersze od 02a do 21a.
Wykazujemy wszystkich pracownikdw zatrudnionych w danej grupie stanowisk w jednostce
sprawozdawcze;.

Wiersze od 02b do 21b.
Wykazujemy pracownikéw zatrudnionych w danej grupie stanowisk, ale bedacych tylko cztonkami
korpusu stuzby cywilnej.

Wiersze od 02c do 21c.

Wykazujemy zotnierzy i funkcjonariuszy zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach. Zotnierzy
i funkcjonariuszy wykazujemy wedtug funkcji petnionych w jednostce sprawozdawczej np. zotnierza
ktéry petni funkcje ksiegowego wykazujemy w wierszu 19c (Ksiegowi), gdzie wiersz 19 okresla
petniong funkcje, a literka ¢, ze jest to Zotnierz. Pracownikéw ktérzy petnia w jednostce
sprawozdawczej dwie funkcje nalezy wykazywaé w grupie wyzszej (nadrzednej).



